CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CDD)
DEPENDENCIA O ENTIDAD: Patronato del Parque Zooldgico de Ledn

SUBSERIE

Administrativo

VALOR DOCUMENTAL

Legal

Contable

Fiscal

VIGENCIA

(AT + AC)

CONSERVACION

PLAZO DE

(en anos)

Archivo de

Archivo de

Tramite
(AT)

Concentraci
on
(AC)

DESTINO FINAL

Baja Conservacion
Documenta

(Valor Informativo,
I evidencial y testimonial)

033 |Informes 00 X 3 1 2 X
047 |Planeacién 01 |Plan de trabajo X 5 3 2 X
057 |Consejo directivo, comisidn y comité 01 ]Actas X 7 5 2 X
01 |Pdlizas egresos transferencias X X 7 5 2 X
002 |Adquisiciones 02 |Pdlizas de egresos cheques X X 7 5 2 X
03 |Almacén X X 7 5 2 X
01 |Auditorias X X X X 7 5 2 X
012 |[Atencidn a requerimientos 02 |Informacién publica (transparencia) X X 7 5 2 X
03 |Informacion publica de oficio X X 7 5 2 X
01 |Contratos X X X 7 5 2 X
015 |Contratos y convenios 02 |Convenios direccidn general X X X 7 5 2 X
03 |Convenios direccidn operativa X X X 7 5 2 X
04 |Autorizaciones X X 7 5 2 X
01 |Garantias X X 7 5 2 X
016 |Control patrimonial 02 |Inventarios de mobiliario X X 7 5 2 X
03 |Resguardos de mobiliario y equipo X 7 4 3 X
01 |Agenday Eventos X 5 3 2 X
02 |Contraloria Municipal X 5 3 2 X
03 |Comunicacién Social X 5 3 2 X
04 |Desarrollo Institucional X 5 3 2 X
05 |Desarrollo Urbano X 5 3 2 X
06 |Desarrollo Social y Humano X 5 3 2 X
07 |Direccion de Gobierno X 5 3 2 X
08 |Economia X 5 3 2 X
09 |Educacion X 5 3 2 X
10 [Funcidn Edilicia X 5 3 2 X
11 |Gestidon Ambiental X 5 3 2 X
12 |Hospitalidad y Turismo X 5 3 2 X
13  |Implan X 5 3 2 X
14  |Inversion Publica X 5 3 2 X
15 |Instituto Municipal de la Mujer X 5 3 2 X
16  [Juridico X 5 3 2 X
017 |Correspondencia 17 |Obra Publica X 5 3 2 X
18 |Parquesy Jardines X 5 3 2 X
19 |Policia Municipal X 5 3 2 X
20 [Politicas Publicas X 5 3 2 X
21 [Prevencion del Delito X 5 3 2 X
22 [Sistema de Aseo Publico X 5 3 2 X
23 Sistema DIF X 5 3 2 X
24 |Secretaria del H. Ayuntamiento X 5 3 2 X
25 |Secretaria Particular X 5 3 2 X
26 [Secretaria de Seguridad Publica X 5 3 2 X
27 |Transito Municipal X 5 3 2 X
28 |COMUDE X 5 3 2 X
29 [Patronato de Bomberos X 5 3 2 X
30 |Patronato de la Feria X 5 3 2 X
31 |Explora X 5 3 2 X
32 SAPAL X 5 3 2 X
33 |Gerencia Contable y Presupuesto X 5 3 2 X




01 |Pdlizas contables de diario X X 7 5 2 X
. 02 |Estados financieros X X 7 5 2 X
018 |Cuenta pdblica 03 |Inventarios activos bioldgicos X X 7 5 2 X
04 |Conciliaciones bancarias X X 7 5 2 X
01 |Perfiles de puesto X 5 4 1 X
025 |Estructura organica 02 |Tabulador X 5 4 1 X
03 [Organigramas X 5 4 1 X
. 01 |Clima laboral X 7 5 2 X
027 |Evaluacion 02 |Encuestas de satisfaccion X 7 5 2 X
01 |Pdlizas de ingresos cta. gastos X X 7 5 2 X
02 |Pdlizas de ingresos cta. safari X X 7 5 2 X
035 |Ingresos 03 |Pdlizas de ingresos cta. suvenirs X X 7 5 2 X
04 |Pdlizas de ingresos cta. estacionamiento X X 7 5 2 X
05 |Pdlizas de ingresos cta. ndmina X X 7 5 2 X
01 |Organizacién X 5 3 2 X
040 |Manuales 02 |Procedimientos técnicos X 5 3 2 X
03 |Procesos y procedimientos X 5 3 2 X
01 |Pagos IMSS e INFONAVIT X X X 7 5 2 X
. . 02 [Pagos impuestos X X X 7 5 2 X
043 |Obligaciones fiscales 03 |Declaraciones patrimoniales X X X 7 5 2 X
04 |Movimientos afiliatorios X X X 7 5 2 X
Presupuesto basado en resultados 01 Ante.p.roy(?clto presupuesto de egresos X X 7 5 2 X
045 (PBR) 02 |Modificacion de presupuestos X X 7 5 2 X
03 |Capturay reportes de PBR X X 7 5 2 X
051 |Promocidn y difusién 01 |Publicaciones e impresos X 7 2 5 X
01 |Expedientes personal X X 5 3 2 X
02 [Integracién a ndminas X X X X 7 4 3 X
052 |Recursos humanos 03 |Control de asistencia X X 5 3 2 X
04 |Capacitacion X 7 4 3 X
05 |Recibos de ndmina X X X X 5 3 2 X
01 |Inmueble X X X 5 1 4 X
02 |Equipo de transporte X X X 5 1 4 X
055 |Seguros 03 |[Seguro de vida de empleados X X X 5 1 4 X
04 |Mobiliario y equipo X 7 4 3 X
01 |Seguridad vy vigilancia X 4 3 1 X
056 |Servicios operativos Clinica veterinaria X 30 30 0 X
Expedientes fauna X 30 30 0 X
175 |Archivo 01 |[Transferencias primarias X 5 3 2 X
01 |AZA X X 7 5 2 X
02 |AZCARM X X 7 5 2 X
285 |Archivo zooldgicos 03 |Zooldgicos nacionales X X 7 5 2 X
04 |Zooldgicos internacionales X X 7 5 2 X
05 [Proyectos X 7 5 2 X
01 |Cortesias X 7 5 2 X
286 [Taquilla 02 |Descuentos X 7 5 2 X
03 |Formato cancelacién de boletos X 7 5 2 X




